Rechtspsychologie.Online - Benutzerleitfaden

Rechtspsychologie.Online - kurzer Benutzerleitfaden

Rechtspsychologie.Online ist ein freies Verzeichnis von und fur Rechtspsycholog*innen.
Dort kann jede/r Sachverstandige eine digitale Visitenkarte hinterlassen. Die Eintrage im
Verzeichnis kdnnen von den Erstellern beliebig aktualisiert und frei bearbeitet werden.
Wie die Plattform und die Erstellung einer Visitenkarte funktioniert, wird in diesem

Leitfaden kurz erklart.

1) Wie registriert man sich?

Registrieren

Um sich auf Rechtspsychologie.Online zu registrieren 6ffnet man

zuerst die Startseite (https://www.rechtspsychologie.online).

Anmelden
AnschlieBend scrollt man zum Ende der Seite, mittig links befindet

sich dann eine Auswahl an Feldern. Um sich erstmalig zu Passwort 1.@1‘;2;;355{-:-”?

registrieren, klickt man auf das Feld ,,Registrieren*.

Im Anschluss wird man aufgefordert einen Vor- und Nachnamen, einen Benutzernamen,
eine E-Mail und ein Passwort einzugeben. Mit dem Klick auf das Feld ,,Konto
erstellen“ ist die Registrierung abgeschlossen. Im Anschluss erhalt man eine

Bestatigungsmail an die angegebene E-Iflail-Adresse.

Registrierung X

@

)

KONTO ERSTELLEN

Anmeldung
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2) Wie legt man ein Profil an?

Um ein Profil anzulegen, muss man sich zuerst anmelden. Dafur scrollt man ebenfalls

zum Ende der Startseite und klickt dort auf das Feld ,,Anmelden“ (siehe oben).

AnschlieBend 6ffnet sich folgendes Fenster:

Hier gibt man den bei der
Registrierung festgelegten
Benutzernamen oder die
angegebene E-Mail-Adresse, sowie
das festgelegte Passwort ein. Falls
man das  Passwort einmal
vergessen haben sollte, ermdglicht
ein Klick auf das Feld ,,Passwort

vergessen“ das Zurlicksetzen des

Anmeldung

\

Benutzername oder E-Mail-Adresse *

Passwort *

Angemeldet bleiben

Konto erstellen

I Passwort vergessen :I

alten Passworts und die Vergabe eines neuen Passworts. Beim Klicken auf das Kastchen

sAngemeldet bleiben“ werden die Anmeldedaten auf dem lokalen Gerat gespeichert.

Nach der Anmeldung wird man zunachst wieder auf die Startseite gefiihrt. Ganz oben auf

der Seite befindet sich das Hauptmeni mit den Feldern

»Praxisgemeinschaften*, ,, “und ,,Eintrag hinzufiigen*.

Sachverstandige Praxisgemeinschaften Karte Eintrag hinzufuge

sOachverstandige®,

Sachverstandige: Dieses Feld fuhrt zu der Auflistung aller auf Rechtspsychologie.Online

registrierten Sachverstandige. Diese lassen sich nach Fachgebiet, Spezialisierung und

Name suchen. Es besteht auBerdem die Moglichkeit nach Sachverstandigen ,,In der

Nahe* zu suchen.

Praxisgemeinschaften: Dieses

Feld fuhrt zu der Auflistung aller auf

Rechtspsychologie.Online registrierten Praxisgemeinschaften. Es gibt die gleichen

Suchoptionen wie bei den Sachverstandigen.
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: Dieses Feld fuhrt zu einer Karte, auf der alle auf Rechtspsychologie.Online
registrierten Sachverstandige und Praxisgemeinschaften zu sehen sind. Diese sind
farblich nach Fachgebieten ( , , Prognose,

Schuldfahigkeit) unterschieden.

Eintrag hinzufiigen: Dieses Feld 6ffnet folgendes Fenster: | Sachverstandige(n) hinzuftigen

Um ein Profil anzulegen, WM Praxisgemeinschaft hinzufiigen

sSachverstandige(n)“ hinzufligen aus.

Veranstaltungen

Stellenanzeigen
Im Anschluss hat man nun die Moéglichkeite sein Profil zu

vervollstandigen. Zu den Pflichtangaben zahlt der Name, der Akademische Titel, der
jeweilige Fachbereich ( , , Prognose,
Schuldfahigkeit) — hier ist eine Mehrfachangabe moglich, die Standardkategorie — einer
der vorher ausgewahlten Fachbereiche (unter dieser Kategorie wird das Profil z. B. spater

auf der Karte angezeigt) und eine Adresse.

Diese Adresse lasst sich ebenfalls auf die Karte setzen.

Adresse auf Karte setzen

Zusatzlich gibt es zahlreiche Moglichkeiten das Profil weiter zu vervollstandigen. Man
kann angeben, ob die Ausbildung zum/r Fachpsycholog*in fiir Rechtspsychologie
absolviert wird oder bereits abgeschlossen ist. Bei abgeschlossener Ausbildung ist ein
Vermerk als Supervisor:in

moglich. Es gibt die .. ....... ..
Option eine eigene |

Beschreibung flir das

Profil zu verfassen.

Beschreibun
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Dadurch hat man die Mdglichkeit besondere Zusatzqualifikationen, Erfahrungen oder

wichtige Hinweise fur Kolleg:innen und Auftraggeber anzugeben.

AuBerdem kann man zahlreiche Schlagwoérter (z. B. Mehrsprachigkeit, Approbation)
angebep. Spater kann das Profil nach diesen Schlagwadrtern gefiltert werden.

Schlagworte

AbschlieBend gibt es die Moglichkeit ein Profilbild hochzuladen, eine weitere Adresse
anzugeben oder eine eigene Website zu verlinken. Zudem kann hier spater eine

Praxisgemeinschaft verlinkt (siehe Schritt 4) und Geschaftszeiten angegeben werden.

Es konnen auch die aktuellen Kapazitdten angegeben werden. Dabei gibt es

verschiedene Auswahlmaoglichkeiten:

I

Keine Angahe
Somitwird den Auftraggebern ein schneller Einblick in die verfuigbaren

. .. . .. . . . } 6 Monate
Kapazitaten verschiedener Sachverstandige/Praxisgemeinschaften
< 6 Monate
gegeben.
< 3 Monate

Besonders hilfreich sind die folgenden Optionen:
Bilden Sie neue Kolleg:innen aus?
Praktikumsangebot

Hilfskraft

Hier kann angegeben werden, ob Hilfskrafte gesucht werden/neue Kolleg:innen

ausgebildet werden/Praktikumsstellen zu vergeben sind. Diese Funktion ist vor allem fur

Studierende und Berufseinsteiger hilfreich, da dies ihnen eine schnelle Ubersicht {iber

verfugbare Ausbildungsstellen ermoglicht.

U di Erstell d Profil . .. .
m '€ rstefiung s rots [ Eintragsvorschau [ J

abzuschlieBen kann  zunachst auf

sEintragsvorschau“ geklickt werden. Dies ermdglicht einen Einblick in die spatere
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offentliche Profilseite. Wenn alles in Ordnung ist und nichts mehr angepasst werden
muss, kann auf ,,Eintrag einreichen* geklickt werden. Nach einer kurzen Uberpriifung

wird das Profil freigeschaltet.

3) Wie legt man eine Praxis an? Sachverstiandige(n) hinzufigen

Um eine Praxisgemeinschaft anzulegen, muss auf der

Startseite (im Hauptmenu oben) unter dem Punkt ,Eintrag

Veranstaltungen

hinzufiigen* das Feld sPraxisgemeinschaft

hinzufligen* angeklickt werden. Stellenanzeigen

Im Anschluss hat man nun die Moglichkeite sein Profil komplett zu vervollstandigen. Zu
den Pflichtangaben zahlt der Titel der Praxis, der jeweilige Fachbereich
( , , Prognose, Schuldfahigkeit), die

Standardkategorie und eine Adresse.

Zusatzlich gibt es zahlreiche Moéglichkeit das Profil zu vervollstandigen (siehe Schritt
2). Es koénnen zugehorige Sachverstiandige verlinkt (siehe Schritt 4), sowie ein eigenes
Praxislogo/Banner und eine Bildergalerie hochgeladen werden. Auch hier gibt es die

Maoglichkeit die Verfugbarkeit von Ausbildungsstellen/Praktikumsstellen/Hilfskraftstellen

und freien Stellen fur Kolleg:innen anzugeben.

Praktika /

Hilfskraft

Ausbildung

Neue Kolleg:innen

Um die Erstellung des Profils abzuschlieBen kann zunachst auf
»sEintragsvorschau“ geklickt werden. Dies ermdglicht einen Einblick in die spatere

offentliche Profilseite. Wenn alles in Ordnung ist und nichts mehr angepasst werden
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muss, kann auf ,Eintrag einreichen* geklickt i o _
Eintrag einreichen Eintragsvorschau £

werden. Nach einer kurzen Uberpriifung wird

das Profil freigeschaltet.

4) Wie verlinkt man Praxis und Sachverstandige miteinander?
Wenn ein einzelnes Profil (siehe Schritt 2) oder das Profil einer Praxisgemeinschaft (siehe

Schritt 3) erfolgreich erstellt wurden, kdnnen diese Profile miteinander verknlpft werden.

Je nachdem welches Profil als Erstes erstellt wurde, gibt es folgende zwei Mdglichkeiten

eine Verlinkung zu erstellen:

Sachverstandige verlinken (Ansicht Erstellung Praxisgemeinschaft):

Hier kiinnen Sie die Personen auswahlen, die innerhalb lhrer Praxisgemeinschaft tatig sind. Hierfur miissen die Personen einen

Sachverstandigeneintrag in unserem Verzeichnis haben.

Wenn zuerst ein Einzelprofil erstellt wurde, kann nun bei der Erstellung des Profils fur die

Praxisgemeinschaft eine Verlinkung hinzugefugt werden. Daflur muss einfach der Name
des jeweiligen Sachverstiandigen eingegeben werden. Dieser Name erscheint dann im

Drop-Down-Menu und kann ausgewahlt werden.

Praxisgemeinschaft verlinken (Ansicht Erstellung Einzelprofil):

Choose Praxisgemeinschaft ... v

Hier kénnen Sie jemeinschaft verlinken, in der Sie angebunden sind. Hierflr muss diese bereits als Praxisgemeinschaft in unserem

System hinterlegt v ein. Um den Vorschlag zu erhalten, miis

n Sie die ersten Buchstaben des Praxiseintrags eingeben.

Wenn zuerst ein Praxisgemeinschafts-Profil erstellt wurde, kann nun bei der Erstellung

des Einzelprofils eine Verlinkung hinzugefligt werden. Daflir muss einfach der Name der
jeweiligen Praxisgemeinschaft eingegeben werden. Dieser Name erscheint im Drop-
Down-Menl und kann ausgewahlt werden. AbschlieBend kann der Eintrag wieder

eingereicht werden.
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5) Veranstaltungen & Stellenanzeigen

Unter den Menupunkten ,Veranstaltungen“ und
Eintrag hinzufigen ~
sOtellenanzeigen® finden sich aktuelle Veranstaltungen und
Sachverstindige(n) hinzufigen

Stellenanzeigen, die von anderen Mitgliedern erstellt wurden’.

Um eine eigene Veranstaltung oder Stellenanzeige zu Praxisgemeinschait hinzuftgen

erstellen, muss zunachst oben rechts im Hauptmenu das Feld Veranstaltung hinzufugen

»Eintrag hinzufiigen“ angeklickt werden. Es offnet sich Stellenanzeige hinzufiigen

folgendes Dropdown-Men (siehe Abbildung rechts):

Die folgenden Seiten sind ahnlich aufgebaut, wie die Seiten zur Profil- bzw.

Praxiserstellung.

Unter ,Veranstaltung hinzufiigen“ muss der Veranstaltungsname, die Kategorie der
Veranstaltung, die Standardkategorie, eine Beschreibung sowie der

Veranstaltungszeitraum angegeben werden.

Bei ,,Kategorie“ haben Sie die Auswahl zwischen Fachtagung, Fachteam & Supervision,
Fortbildung oder Sonstige. Optional kann eine Teilnahmegeblhr angegeben werden, bei
kostenlosen Veranstaltungen bitte eine 0 eintragen. Zudem kann ein Veranstaltungslogo
sowie verschiedene Bilder oder Videos hochgeladen werden. AbschlieBend gibt es die

Maoglichkeit, zusatzliche Angaben zu machen. Die Angabe der Teilnahmemaoglichkeit,

also ob in Prasenz, Online oder Hybrid, ist verpflichiy

Besondere Hinweise

Verantwortlichkeit

Verantwortliche v
Praxis

Teilnahmemoglichkeit Prasenz Online Hybrid
*

1 In der aktuellen Testphase von Rechtspsychologie.Online ist die Erstellung von Veranstaltungen und
Stellenanzeigen kostenlos. Im spateren Verlauf wird ein geringer Unkostenbeitrag erhoben werden. Hierliber
wird allerdings rechtzeitig informiert werden.
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Die Erstellung einer Stellenanzeige erfolgt Uber ,,Stellenanzeige hinzufiigen*. Zuerst
konnen hier allgemeine Informationen zu der Stelle angegeben werden, dazu zahlen zum
Beispiel der Titel der Stelle, der Arbeitsbeginn, die Jobkategorie (Hilfskraft, Kolleg:in,
Praktikant:in, Sonstige), die Art des Arbeitsverhaltnisses, eine Beschreibung der Jobstelle

und bendtigte Qualifikationen bzw. Fahigkeiten.

Zusatzlich kbnnen Angaben zur Vergutung/Vorteile (Urlaubsanspruch, Zusatzleistungen
etc.) und zum Gehalt gemacht werden. Es empfiehlt sich zudem, genauere Angaben zum
Bewerbungsprozess zu machen, also welche Bewerbungsunterlagen bendtigt werden

oder bis wann man sich bewerben kann.

Es kdnnen Sachverstandige oder Praxisgemeinschaften, fur die bereits ein Profil erstellt
wurde, mit der Stellenanzeige verlinkt werden. Eine ausflihrlichere Beschreibung des

Arbeitgebers bzw. des Unternehmens ist ebenfalls mdglich.

6) Wie loscht man die jeweiligen Profile wieder?

Um die jeweiligen Profile zu léschen, wird zunachst die

eigene Profilseite aufgerufen. Auf der Seite befinden sich f‘ Bearbeiten

unten rechts zwei Felder. Fur die vollstandige Loschung

des Profils muss auf ,Léschen“ geklickt werden W Loschen

Daraufhin wird ein Pop-Up-Fenster auftauchen, welches
um erneute Bestatigung des Ldschvorgangs bitte. Nach dieser Bestatigung ist das Profil

endgiiltig geloscht!

Far eine Bearbeitung einzelner Aspekte kann auf das Feld ,Bearbeiten® geklickt werden.

Wichtig ist, dass Sie fur die Nutzung beider Funktionen eingeloggt sein mussen.
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